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PIECE N° 1 : LETTRE D’INVITATION



(Entéte de l'autorité contractante)

Demande de propositions
N Date :

BURKINA FASO

Ouagadougou,d

Le Président de la Commission d'attribution
des marchés
(préciser l'autorité contractanje

a
Madame/Monsieur :

(préciser I'adresse compléte de la structure
consultée)

M./Mme

1. La présente demande de propositions fait suite andmifestation d’intérét
n°(préciser les référencgsparu dans la revue des marchés publi¢gmsérer le
numero et la dadeet dans le bulletin d’information de 'UEMO®uivant le seuil)

n°(insérer le numéro et la datppur la prestation de services de consultants

relative a escription de I'objet de la demande de proposgion

2. La présente demande de propositions est adress@amdidats inscrits sur la liste
restreinte, dont les noms figurent ci-aprédnumérer les candidats consujtés

3. Le délai d’exécution ne devrait pas excégeégiser le délgimois.

4. Un consultant sera choisi par la méthodeo(sir la méthodeet conformément
aux procédures décrites dans la présente demarptepssitions.



5. Le dossier de demande de propositions peut étrenobd I'adresseairesse
complete de la personne responsable des marcbésil peut étre consulté
gratuitement ou étre retiré moyennant le paiemantedsomme forfaitaire non
remboursable déndiquer le montant en lettres et en chiffres emés CFA)a
(préciser I'endroit).

6. Vos propositions devront étre déposées ou pargefadressdindiquer 'adresse
compléte du lieu de réceptipra la date et heura@ précise). L'ouverture des plis
sera faite immédiatement en présence des candjdies®uhaitent y assister.

7. Les consultants resteront engagés par leurs ptapasipour un délai maximum
de (préciser le délai de validité des propositiopeirs, a compter de la date de
remise des propositions.

8. L’autorité contractante se réserve le droit de oienér suite a tout ou a une partie
de la demande de propositions.

Veuillez agréer,titre), 'assurance de mes sentiments distingués.

Signature, nom et prénoms

Le Président de la Commission d'attribution des
marchés



PIECE N° 2 : NOTE D’'INFORMATION
AUX CONSULTANTS



NOTE D'INFORMATION AUX CONSULTANTS

CHAPITRE | : INTRODUCTION

Article 1 : Objet de la demande de propositions

La présente Demande de Propositions a pour @igegue défini dans les Données
Particulieres de la Demande de Propositions et @logplement décrit en annexe des mémes
donnéeks Elle sera financée par la source de financenfentiguée dans les Données

Particuliéres de la Demande de Propositibns

Article 2 : Consultants admis & soumissionner

Sont autorisées a prendre part a la présente ¢atisnlles personnes physiques ou

morales figurant sur la lettre d’invitation.

Article 3 : Cas des groupements de consultants

Lorsque la soumission est déposée par un groupesaastpersonnalité juridique, elle
est signée par chacun des membres qui doiventagiengolidairement et désigner celui
d'entre eux chargé de représenter le groupemertt-vis de l'autorité contractante. Deux
consultants figurant sur la liste restreinte nevpats’associer.

Article 4 : Co0t de la demande de propositions

Le consultant paiera tous les frais afférents prégaration et a la présentation de sa
proposition et l'autorité contractante ne seraugua cas responsable de ces codts ni tenue de
les payer, de quelque facon que se déroule le ggosale la demande de propositions et quel

gu'en soit le résultat.



CHAPITRE Il : LE DOSSIER DE DEMANDE DE PROPOSITIONS

Article 5

: Composition du dossier

Le dossier de demande de propositions compreradess suivantes :

Piece n°1:
Piece n°2 :
Piece n°3:
Piece n°4 :

Piece n°5:

Piece n°6

Piece n°7 :

Piece n°8: I'état récapitulatif des colts et Jatitn des colts — formulaires-types

la lettre d’invitation ;

la note d’information aux consultants ;

les données particulieres de la demamgeopositions ;
les termes de référence ;

le modéle d’acte d’engagement de lpgsition technique ;

: la proposition technique (formulairgses) ;

le modéle d’acte d’engagement de lpgsition financiére ;

(ventilation des taux fixes) ;
Piece n° 9 : le Cahier des clauses administrapaetsculieres

Piece n°10 : le modele de contrat ;

Piece n°11 : le modeéle de cautionnement d'avandaitaire.

Le consultant devra examiner toutes les instrustiomodeles, conditions et
spécifications contenus dans le dossier de demdad®opositions. Il assumera les risques
s’il ne fournit pas tous les renseignements expgsle dossier de demande de propositions

ou s’il ne présente pas une soumission conforneys égards, aux exigences du dossier de

demande de propositions. Cette carence peut estdairejet de la proposition.

Le consultant doit s'informer des conditions losalet en tenir compte dans

I'établissement de sa proposition.

L’autorité contractante fournit les intrants sp&sfdans les données patrticulieres de la
demande de propositionsel que spécifié aux données particulieres de lenatede de
proposition$, aide le consultant a obtenir les licences anpenécessaires a la réalisation des

prestations et fournit les données et rapportseaité aux projets pertinents.

Article 6 :

Eclaircissements apportés au dossier de demande pi®positions



Tout consultant désirant obtenir des éclaircissésneuar le dossier pourra notifier sa
requéte a lautorité contractante par écrit, téléglécopie, télégramme ou courrier
électronique a l'adresséspécifiée dans les données particulieres de la atel de
propositions)

L'autorité contractante répondra par écrit a taldenande d'éclaircissement sur le
dossier de demande de propositions qu'elle aunzerex condition que ces demandes lui
parviennent dans un délai de quinze (15) joursnciaiges avant la date limite de dépét des
propositions.

Article 7 : Additifs a la demande de propositions

L'autorité contractante peut, a tout moment avantdate limite de remise des
propositions, pour des raisons qui lui sont propoes en réponse a une demande
d'éclaircissement formulée par un consultant, nexdié dossier de demande de propositions
en publiant un additif.

L’additif sera notifié par écrit, télex, télégrammeélécopie ou courrier électronique a
tous les consultants qui auront acheté le dossedainande de propositions et cet additif
s'imposera a eux.

Pour donner aux consultants le délai nécessaagéde en considération de I'additif,

l'autorité contractante peut reporter la date gndié remise des propositions.



CHAPITRE Il : PREPARATION DES PROPOSITIONS

Article 8 : Documents constitutifs de la proposition

Le dossier présenté par le consultant comprendeapuoposition technique et une
proposition financiére.

La proposition technique des consultants est coédgdes documents ci-apres :

a) la procuration écrite attestant I'habilitation @epersonne a signer les pages
requérant signature au cas ou la personne sigmatairserait pas la personne
habilitée a engager le consultant ;

b) le modele d’acte d’engagement de la propositiomrtiggie diment rempli et
signé par le consultant ;

c) les termes de référence tels qu'ils figurent dangidssier de demande de
propositions paraphés a chaque page par le consulta

d) sirequis dans les données particulieres de ladimtidrmation aux consultants,
un document intitulé « Descriptif de la méthododogit du plan de travail
proposeés » a établir par le consultant et conteaaascription de I'organisation
proposée et de l'assistance éventuelle de soteatsgi pour la réalisation des
prestations, ainsi qu'une note récapitulant lesemisions et suggestions de
toute nature que le consultant jugerait opportunfalee sur les termes de
référence ;

e) la liste nominative des experts avec leur curriculitae certifié exact et signé
par leur titulaire ainsi que la liste des soustérgts avec leurs références
techniques et financiéres ;

f)  la liste des prestations similaires exécutées perida (1) dernieres années au
Burkina Faso ou ailleurs avec les fiches de prdfetsque spécifié aux données
particulieres de la demande de propositipns

g) en plus de ces documents, les candidats burkinalmdissionnant seuls ou en
groupement avec un cabinet étranger devront predesrdocuments suivants :

- une attestation de situation fiscale ;

- une attestation de situation cotisante a sesatiwigs sociales ;

- une attestation de I'agence judiciaire du Trésor ;

- une attestation de la Direction chargée de laeréghtation du travail et
des lois sociales.



Les attestations ci-dessus doivent étre en couvsli#té a la date limite de dépot des
propositions fixée par I'autorité contractante.
Les consultants qui ont une base fixe ou un é&sdanent stable dans la zone

UEMOA, doivent fournir les pieces requises paréigiglation du pays ou ils sont installés en
plus des pieces énumeérées ci-dessus (a a f).

En plus des documents techniques ci-dessus cités fja les autres consultants
installés en dehors de la zone UEMOA, doivent pirediacte constitutif et le certificat de
non faillite.

Les consultants individuels ne sont pas concerraslg production des piéces
administratives.

La proposition financiére est composée des docisreapres :

a) le modele de I'acte d’engagement de la proposiileenciére diment rempli et
signé par le consultant ;

b) I'état récapitulatif des codlts et les ventilatioles codts ;

c) laventilation des taux fixes ;

d) le projet de contrat paraphé a chaque page.

Article 9 : Langue de la proposition

La proposition préparée par le consultant ainsi tuge correspondance et tous
documents concernant la proposition, échangée Entensultant et I'autorité contractante,
seront rédigés en langue francaise, étant entenduayt document imprimé fourni par le
consultant et rédigé dans une autre langue, daita&tcompagné d’une traduction en langue
francaise. Seules les parties traduites en frarggignt considérées partie prenante de la

proposition.

Article 10 : Volume estimé des prestations et délai d’exécution

Le volume des prestations est estimé et indmuwé données particuliéresde la demande de
propositions

Le délai d’exécution ne devrait pas excéder leidéf#cifié dans les données particuliéres de
la demande de propositions

Article 11 : Régime fiscal
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Le présent contrat sera soumis au régime fisedlgue spécifié dans les données

particulieres de la demande de propositipns

Article 12 : Prix de la proposition

Le consultant fera ressortir dans sa proposities détails et les sous détails des prix
conformément aux tableaux de décomposition degqirits.

Les prix proposés par le consultant comprendroatet les sujétions, charges et
bénéfices y compris les taxes, impots et droiterdiv

Le consultant précisera en toutes lettres et difrehi dans son acte d’engagement le
montant total de sa proposition tel qu’il ress@mslI'état récapitulatif des codts.

Le consultant fera ressortir dans sa propositian détails et sous détails de prix
conformément aux tableaux de décomposition dejpirxs.

Le prix de la proposition est exprimé en Francs QfuAsera la monnaie de paiement
du contrat.

Tout contrat dont le délai d’exécution est supérigwdouze (12) mois doit contenir
une clause de révision de prix. Les modalités désian sont spécifiées dans le projet de

contrat.

Article 13 : Délai de validité des propositions

Le consultant doit s'engager a maintenir un détivdlidité de(spécifié dans les
données patrticuliéres de la demande de proposifiaums apres la date limite fixée pour la
remise des propositions. Une période plus couti@iere le rejet de sa proposition.

Dans des circonstances exceptionnelles, l'autcoitéractante peut demander par écrit
au consultant la prolongation du délai de validiésa proposition. Les réponses y relatives se

feront également par écrit.
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CHAPITRE IV : DEPOT DES PROPOSITIONS

Article 14 : Présentation des propositions

La proposition technique doit porter la mention RIGINAL » ou « COPIE », selon
le cas et comprend le nombre de copiediqué dans les données particuliergsutes les
copies nécessaires de la proposition techniquesdb@tre faites a partir de l'original. En cas
de différence entre I'exemplaire original et lepies de la proposition technique, 'original
fait foi.

Les Consultants doivent placer l'original et toutes copies de la proposition
technique dans une enveloppe portant clairementelation «PROPOSITION TECHNIQUE »,
gu’ils cachettent. De méme, l'original et les capike la proposition financiés requise par
le mode de sélection indiqué dans les donnéescpéiéties sont placées dans une enveloppe
cachetée portant clairement la mentionPROPOSITION FINANCIERE » Suivie de
I'avertissement E PAS OUVRIR EN MEME TEMPS QUE LA PROPOSITION TECHNIQUE ». Les
Consultants placent ensuite ces deux enveloppesutanméme enveloppe fermée extérieure
portant I'objet de la demande de propositions, iamse la mention A N’OUVRIR
UNIQUEMENT QU 'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT » et adressée a la personne responsable des
marches.

Le contenu de la proposition technique et de lpgsiion technique sont précisée a
l'article 8.

L’autorité contractante n’est pas responsable es @a perte ou douverture
prématurée de l'enveloppe extérieure si celle-@sn’pas fermée ou ne porte pas les
informations requises. Une proposition financieom présentée dans une enveloppe séparée

portant les mentions stipulées ci-dessus est eejeté

Article 15 : Date et heure limites de dépo6t des propositions

12



Les propositions, présentées conformément a lapiecédent doivent étre recues au
plus tard a la date et heufspécifiées dans les données particuliere de laatelm de la
propositions).L’ouverture des plis sera faite immédiatement efs@nce des candidats qui

souhaitent y assister.

Article 16 : Propositions hors délai

Toute proposition parvenue apres I'expiration dlaidéi-dessus sera écartée et non

ouverte quel gue soit le motif évoqué pour jugtifie retard.

Article 17 : Modification et retrait des propositions

Le consultant peut modifier ou retirer sa propositapres I'avoir déposée a condition
qgue la demande de modification ou de retrait ssgue avant la date limite de dép6t des
propositions.

Aucune proposition ne peut étre retirée dans fwalee de temps compris entre la date

de dépbt et I'expiration de la période de validfécifiée.
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CHAPITRE V : OUVERTURE, EVALUATION DES PROPOSITIONS ET
ATTRIBUTION DU CONTRAT

Article 18 : Ouverture des propositions techniques

L’ouverture des propositions techniques se ferapersence des représentants des
consultants qui choisiront d'y assister a la datheire indiquées dans la lettre d’invitation.
Les représentants des consultants, assistaneaséeattice, signeront une liste de présence.

Le Président de séance de la Commission d’attdbutes marchés vérifiera d'abord la
date et I'heure de sa réception. Toute enveloppeerapres les heure et date limites de remise
des propositions fixées dans la lettre d'invitatioe sera pas ouverte. Ce constat sera consigné
dans le proces-verbal d’ouverture des plis.

A Touverture des plis, le président de séance gueca a la vérification de la
conformité de la présentation des propositionsasuiles exigences de la note d’information
aux consultants. Les enveloppes devront étre iiggide la maniére suivante:

* enveloppe n° 1: proposition technique

* enveloppe n° 2: proposition financiere

A louverture de la seule proposition technique,aiinoncera a haute voix et
enregistrera :

* le nom du consultant ;

* |le délai de validité des propositions ;

* |e délai d’exécution des prestations ;

* la présence ou I'absence des piéces exigées.

Tous les renseignements ci-haut mentionnés sosigiads dans le procés-verbal de la
séance d’ouverture des plis qui est signé séamamtie par tous les membres présents de la

Commission d’attribution des marchés
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Les pages des originaux des propositions seroappaes par tous les membres de la
Commission d’attribution des marchés avant remisesaus-commission technique.

Les enveloppes qui portent la mention « Proposifinanciére », ne sont ouvertes
gu'apres évaluation des éléments de la proposimmnique. Tous les membres de la

Commission d’attribution des marchés signeront&oppe financiere non ouverte.

Article 19 : Contact avec l'autorité contractante

Aucun consultant n'entrera en contact avec l'aétarontractante sur aucun sujet
concernant sa soumission entre le moment ou les@tont ouverts et celui ou le contrat sera
attribué.

Tout effort d'un consultant pour influencer l'aité®drcontractante en ce qui concerne
I'évaluation de sa proposition, la comparaison eefigs propositions ou les décisions
d'attribution du contrat aura pour résultat deeféicarter sa proposition.

Article 20 : Mode de sélection

Le mode de sélection des propositions est déterdané les données particuliéres.

Article 21 : Examen des pieces composant la proposition techoigl

La sous-commission technique évaluera la validitélae conformité des piéces
suivantes :
* Pour les consultants burkinabé personnes morales

1. la procuration écrite attestant I'habilitation de personne a signer les pages
requérant signature s'’il y a lieu ;

2. I'acte d’engagement de la proposition technique ;

3. l'attestation de la situation fiscale ;

4. l'attestation de situation cotisante (CNSS) a d#igations sociales;
5. l'attestation de I’Agence Judiciaire du Trésor ;

6. l'attestation de la Direction chargée de la régletaon du travail et des lois
sociales;

7. la méthodologie et le plan de travail;

8. les observations et commentaires sur les termesféence;

15



9. l'organisation proposée avec les curriculums viteg experts

10.1a liste des prestations similaires réalisées pacdnsultant avec les fiches de
projets.
L’absenceou la non-conformité d’'une des piéces 2 a 6 awdraile rejet de la proposition et
sera mentionnée dans le rapport d’évaluation dgsogitions.
Pour ce qui concerne la procuration, elle ne ctuestin motif de rejet qu’au cas ou le

signataire ne serait pas la personne habilitégyagan le consultant.

Les pieces 7 a 10 feront I'objet d’'une vérificatiapprofondie pendant I'évaluation et la

notation de la proposition technique par la sous+osion technique.

* Pour les autres candidats personnes morales qui ant établissement
stable dans la zone UEMOA,
1 la procuration écrite attestant I’habilitation deplersonne a signer
les pages requérant signature s’il y a lieu ;
'acte d’engagement de la proposition technique
les pieces requises par la Iégislation du pays$sosont établis ou
installés;
la méthodologie et le plan de travail ;
les observations et commentaires sur les termesféieences ;

I'organisation proposée avec les curriculums viteg experts ;

~N o o b~

la liste des prestations similaires réalisés paplesultant avec les
fiches de projets.
L’absence ou la non-conformité d’'une des piécegjir@ks aux points 2 et 3 entrainera
le rejet de la proposition et sera mentionnée tarepport d’évaluation des propositions.
Pour ce qui concerne la procuration, elle ne ctuestin motif de rejet qu’au cas ou le

signataire ne serait pas la personne habilitégagan le consultant.

Les piéces 4 a 7 feront I'objet d’'une vérificatimpprofondie pendant I'évaluation et la
notation de la proposition technique par la sous+ogssion technique.
* Pour les consultants établis ou installés hors da zone

UEMOA
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1. L’acte constitutif ;

2. Le certificat de non faillite ;

3. la méthodologie et le plan de travalil

4, les observations et commentaires sur les termesféiences ;

5. I'organisation proposée avec les curriculums vitag experts ;

6. la liste des prestations similaires réalisés pacdnsultant avec les

fiches de projets.

L’absence ou la non-conformité d’'une des piécefgirgbs aux points 1 et 2 entrainera le
rejet de la proposition et sera mentionnée daregpgort d’évaluation des propositions.
Les pieces 3 a 6 feront I'objet d'une vérificatiapprofondie pendant I'évaluation et la

notation de la proposition technique par la sous+osion technique.

Pour les consultants individuels :

1. l'acte d’engagement de la proposition technigue

no

la méthodologie et le plan de travall
. les observations et commentaires sur les termesféences ;

3
4. l'organisation proposée avec les curriculums viteg experts ;

o

la liste des prestations similaires réalisés pacdnsultant avec les
fiches de projets.

L’absence ou la non-conformité de la pieéce indigaéepoint 1 entrainera le rejet de la
proposition et sera mentionnée dans le rappoviatli@dtion des propositions.
Les piéces 2 a 5 feront I'objet d’'une vérificatiapprofondie pendant I'évaluation et la

notation de la proposition technique par la sous+ogssion technique.
Article 22 : Evaluation et notation de la proposition technige

La proposition technique devra inclure tous lesse@gnements nécessaires a son

évaluation. Il s’agit notamment :
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de l'expérience du consultant dans les prestat@@manéme nature et dans un
contexte institutionnel et géographique comparakffiches de projet);
(FORMULAIRE T-1) ;

du plan de travail, a savoir, la méthodologie quasadoptée pour chaque volet des
prestations; (FORMULAIRES T-2 et T-3) ;

de I'approche proposée pour I'étude, a savoirath dont les différents volets de
la prestation seront exécutés; le calendrier, #arggtion et le contrdle de I'équipe
(FORMULAIRE T-4); la répartition du temps de travantre le terrain et le siége
social ;

de I'organigramme de I'équipe avec, pour chaquesgxpine estimation du temps
de travail exprimé en hommes mois sur le terraauesiége;

du temps de travail exprimé en nombre d’hommes rpoisr chaque activité;
(FORMULAIRE T-6)

du calendrier envisagé pour I'exécution des priestat y compris le délai
nécessaire a |'Autorité contractante pour examilesr rapports provisoires et
définitifs; (FORMULAIRE T-7)

du curriculum vitae du personnel proposé pour chagalet des prestations.
(FORMULAIRE T-5)

Les éléments ci-apres des propositions technigeemisévalués et notés selon les

criteres(tel que spécifié dans les Données Particuliereldgemande de propositions)

A)

B)

C)

D)

L’expérience du consultant dans le domaine desetéhaccomplir au cours des
(n) derniéres annéede( que spécifié dans les Données Particuliéreslale
Demande de propositiofns

Conformité du plan de travail et I'approche progaméx termes de référence (délai
des prestations, plan de travail, temps de tragaprimé en hommes-mois,
méthodologie) tel que spécifié dans les Données Particulieretadeemande de
propositions);

Les qualifications et la compétence du personnat ths services sont proposés
pour réaliser les taches en questi@h que spécifié dans les Données Particulieres
de la Demande de propositiong)e personnel clé doit posséder au minimum les
qualifications et I'expérienceindiquées dans lePonnées Particulieres de la
Demande de propositions

Qualité de la propositiontdl que spécifié dans les Données Particulieredade
Demande de propositions)

La sous-commission technique établira une notentqak Pt de 0 & 100 pour chaque

proposition technique suivant la grille présentéeAa22 des données particulieres de la

demande de proposition.
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La note technique minimale requise pour la conftgrde la proposition technique est

présentée daries données particulieres de la demande de prdpasit

Article 23: Ouverture des propositions financiéres

Suite au rapport d’évaluation technique de la smumsmission technique et a la
validation par la Commission d’attribution des nig®, seules les propositions techniques
ayant obtenu les seuils minimum et évaluées aduoegtaeront ouvertes en présence des
consultants retenus au cours d’'une séance d'ougedas propositions financiéres dont
'endroit, la date et 'heure seront communiqués eansultants retenus.

Les propositions financieres sont ouvertes en segnblique, en présence des
représentants des consultants qui désirent y assistis noms des consultants et les scores
techniques sont lus a haute voix. Les propositfaraciéres des consultants ayant atteint la
note de qualification minimum sont examinées paanfier qu’elles n'ont pas été ouvertes.
Ces propositions sont ensuite ouvertes et lesspiik lus a haute voix et consignés par ecrit.

Dans le cadre du budget déterminé ou de la qualitéqualification, seule la
proposition financiere du consultant ayant proplzséneilleure proposition technigue est
ouverte.

Une copie du proces-verbal d’ouverture des projostfinancieres est envoyéee a

tous les consultants qui en font la demande.

Article 24: Evaluation des propositions financieres

La sous commission technique corrige toute erdeucalcul et, en cas de différence
entre le montant partiel et le montant total, otreetettres et chiffres, les premiers prévalent.
Outre les corrections ci-dessus, les activitésiteamts décrits dans la proposition technique
sans qu’un prix leur ait été attribué, sont supp@ee inclus dans le prix des autres activités
et intrants. Au cas ou une activité ou un poste ptabie est différent dans la proposition
technique et dans la proposition financiére :

a) en cas de contrat au temps passe, la sous commigsionique corrige le(s)
montant(s) figurant dans la proposition financiele facon a rendre cette
derniere cohérente avec la proposition technigqu@jcue les prix unitaires de la
proposition financiere a la quantité corrigée etige le prix total;

b) en cas de contrat a rémunération forfaitaire, ae@anmrection ne sera apportée a

la proposition financiére. Les prix sont convegisune seule devise sur la base
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du/des cours vendeur, a la daipécifies dans les données particulieres
obtenu(s) aupres de la soursgécifiée dans les données particulieres de la
demande de proposition.

Les propositions financieres doivent étre présenséon les modeéles de formulaires-
types (F-1 a F-5). La comparaison des propositforacieres se fera exclusivement sur la
base des montants hors taxes-hors douanes ou tamesscomprises selon le régime fiscal

(tel que stipulé aux données particuliéres de lmaede de propositions).

L'évaluation par la sous-commission technique slgeéselon la méthode de sélection
spécifiée dans la note d'information aux consudtant

a. pour la méthode de sélection qualité-colt
La note financiere (Pf) est établie de la maniereaste :

Pf = Fm x 100
F
ou: Pfestlanote financiére
Fm est le montant de la proposition financierdu@eala moins disante
F est le montant de la proposition financiere
La note combinée des évaluations techniques atdieges est établie comme suite :
S = (TxPt) + (FxPf) ou T et F sont les poids resifeattribués a la proposition

technique et financiere.

L’attribution du contrat se fait, avec le consuttémalué comme ayant la note la plus
élevée combinant la note technique et la note &iga@ apres que le montant de chaque
proposition financiere a été corrigé, sous résejue le montant soit conforme aux
disponibilités financieres prévues.

b. pour la méthode de sélection au moindre-coat

La proposition évaluée économiquement la plus aggise sera celle qui aura
proposé le montant le moins cher parmi les projosittechniques évaluées acceptables,
c’est-a-dire respectant toutes les conditions deidle 23 aprés que le montant de chaque
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proposition financiere a été corrigé, sous résejue le montant soit conforme aux
disponibilités financieres prévues.

c. pour la méthode de sélection selon un budget détenné

La proposition évaluée techniquement la meilleweea getenue pour vérification et

correction du montant de la proposition financidaes les limites du budget.

d. Pour la méthode de sélection fondé sur la qualité&ethnique ou sur les
qualifications du consultant
La proposition évaluée techniquement la meillewe setenue et le consultant sera

invité pour les négociations.

Article 25 : Notification provisoire d'attribution du contrat

Avant [|'expiration du délai de validité des propgasis, l'autorité contractante
informera le consultant choisi, par écrit en carrrecommandé, ou par télex ou téléfax a
confirmer par écrit en courrier recommandé, quersgosition a été acceptée et qu'il est
invité a prendre contact immédiatement avec I'atéa@ontractante pour négocier les termes
définitifs du contrat.

Si la notification provisoire intervient aprées late limite de validité de sa proposition,
le consultant attributaire aura le droit de sestési

Si la notification provisoire intervient apres pesation du délai de validité de sa
proposition, et que le consultant attributaire d&gte, il sera invité a négocier les termes
définitifs du contrat.

La remise de la notification provisoire ne congipas la conclusion du contrat. Les
consultants seront informés par lettres indivicegelle toute modification intervenue lors de
I'évaluation des propositions.

Les résultats de la demande de propositions seudiies dans la revue des marchés

publics.

Article 26 : Négociations

Les négociations ont lieu avant I'expiration duaiéle validité des propositions a la
date et a I'adresse indiquées par l'autorité cotdrdge. Le consultant invité confirme, a titre
de condition préalable au début des négociatiandisponibilité de tout son personnel clé. Si

cette condition n’est pas remplie, I'autorité castante a le droit d’entamer des négociations
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avec le consultant sélectionné en deuxieme positi@s représentants qui menent les
négociations au nom du consultant doivent étrevpsud’'une autorisation écrite les habilitant
a négocier et a conclure un contrat.

Les négociations comportent une discussion de &pgsition technique, de la
conception et de la méthodologie proposées, dugsaravail, de la dotation en personnel clé
et de toute suggestion faite par le consultant pmgliorer les termes de référence. L'autorité
contractante et le consultant mettent ensuite dot ges termes de référence finaux, la
dotation en personnel clé, le calendrier de traved aspects logistiques et les conditions
d’établissement des rapports. Ces documents smtitenintégrés a la «description des
prestations », qui fait partie du contrat. Il fagiller tout particulierement a préciser la
contribution de l'autorité contractante en matidii@trants et de moyens matériels visant a
assurer la bonne exécution de la mission. L'aariintractante prépare le proces-verbal des
négociations qui est signé par elle et par le déersu

Les négociations financieres visent a précisecdke échéant) les obligations fiscales
du consultant au Burkina Faso, et la maniere diteg sont prises en compte dans le contrat.
Les négociations portent également sur les asgectmiques de la proposition ; elles
refletent I'impact des modifications techniques wemues sur le colt des services. Sauf
circonstances exceptionnelles, les négociationanéiigres ne portent ni sur les taux de
rémunération du personnel, ni sur les autres taitites en cas de sélection qualité-codt, de
sélection dans le cadre d’'un budget déterminé ogétiection au moindre colt. En cas de
recours a d’autres modes de sélection, le consuftamrnit a l'autorité contractante les
renseignements sur les taux de rémunération etsachits qui sont demandés.

Les négociations s’achévent par un examen du pdejetontrat. En conclusion des
négociations, l'autorité contractante et le cormltparaphent le contrat convenu. Si les
négociations échouent, l'autorité contractantetée consultant dont la proposition a été

classée en deuxiéme position a des négociations.

Article 27 : Droit de l'autorité contractante de rejeter une proposition ou toutes
les propositions

Au cas ou les propositions recues ne sont pas tattep, I'autorité d’approbation se
réserve le droit d'annuler la procédure de demadederopositions, a un moment quelconque

avant l'attribution du contrat, sans, de ce faitoairir une responsabilité quelconque vis a vis
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du ou des consultants affectés, ni étre tenu diimdo le ou les consultants affectés des raisons
de sa décision.

L’autorité d’approbation se réserve également leitdide déclarer la demande de
propositions infructueuse lorsqu'il est évidenilqua absence de concurrence ou lorsqu'il est
constaté que les montants des propositions dépaksemessources allouées au titre du

contrat.

Article 28 : Signature du contrat

En méme temps qu'elle notifiera au consultantritaition, I'autorité contractante lui
enverra le projet de contrat incluant toutes Igpatitions a convenir entre les parties.

Dans les quinze (15) jours calendaires suivantate de la notification du projet de
contrat, l'attributaire doit le signer, le daterdetrenvoyer a l'autorité contractante. Passé ce
délai, l'autorité contractante pourra considérecdasultant comme s’étant désisté. Elle fera
appel au consultant classé second ou lancera unelf®demande de propositions. Dans ce
cas, le consultant défaillant n'est plus autoripéréiciper a cette nouvelle consultation.

L’autorité contractante devra accomplir les forngalid'approbation du contrat dans le
délai de validité des offres. Passé ce délairibathire sera libéré de ses engagements.

L’attributaire est censé commencer ses prestatamnglus tard vingt (21) jours
calendaires aprés ordre de notification ou sigeadurcontrat.

La signature du contrat engage les deux parties :

- pour l'autorité contractante : a confier I'exécoties prestations de cette demande
de propositions au consultant attributaire, sidetat est approuvé par l'autorité
compétente ;

- pour le consultant attributaire : & maintenir sappsition et son engagement a
exécuter les prestations pour lesquels il a souomss, si le contrat est approuvé
par l'autorité compétente.

Article 29 : Entrée en vigueur du contrat

Le contrat devient définitif a compter de la datgpg@robation. Il entre en vigueur des
son approbation par I'autorité compétente. L'eng@evigueur du contrat marque le début des

obligations juridiques d’exécution.

Article 30: Sanctions des irrégularités imputables aux congdants et aux agents
publics
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Les inexactitudes délibérées constatées danstéestadions ou justifications contenues
dans les propositions peuvent entrainer I'excluseomporaire d’'un (01) an a cing (05) ans de
leurs auteurs de toute participation a la commanuddique.

Lorsque de telles inexactitudes sont constatéegsapapprobation du contrat,
l'autorité contractante signataire du contrat psats mise en demeure préalable prononcer
la résiliation du contrat.

Sans préjudice des sanctions pénales prévues pégislation en vigueur, le
consultant s’expose aux sanctions suivantes :

- la résiliation du contrat, a I'exclusion temporatte la commande publique pour
une durée d’un (1) an a cinqg (5) ans déterminéfersstion de la gravité de la faute
commise y compris, en cas de collusion établie Ijaatorité de régulation des
marchés publics, de toute société qui posséde jaritBadu capital de la société
accusée, ou dont la société accusée possede laténdjo capital sont prononcées
par I'’Autorité de régulation des marchés publicsfatmn cumulative a I'encontre
des candidats.

- I'exclusion définitive de la commande publique pétre prononcée apres avis de
I’Autorité de régulation des marchés publics etigiéo du Conseil des ministres
sur rapport du ministre chargé du budget.

Le consultant s’expose aux sanctions énuméréesssiig, lorsqu’il :

a procédé a des pratiques de collusion avec dagtrasultants afin d’établir les

prix des propositions a des niveaux artificielsneh concurrenciels et de priver

I'autorité contractante des avantages d’'une coroug libre et ouverte ;

- aeurecours a la surfacturation et/ou a la faizsdaration ;

- atenté d’influer sur I'évaluation des propositianssur les décisions d’attribution,
y compris en proposant tout paiement ou avantage;in

- a été reconnu coupable d’'un manquement a ses tidtigecontractuelles lors de
'exécution de contrats antérieurs a la suite d'uéxison de I'Autorité de
régulation des marchés publics ou d’une décisiojuddiction nationale devenue
définitive ;

- a fourni des informations ou des déclarations fesig81 mensongeres, ou a fait

usage d’informations confidentielles dans le catkda procédure de demande de

propositions ;

Article 31 : conflit d’intéréts

24



Le consultant défendra avant tout les intéréts aatdrité contractante, sans faire
entrer en ligne de compte I'éventualité d’'une noissilltérieure et évitera scrupuleusement

tout conflit avec d’autres activités ou avec légiiéts de sa propre société.

Article 32: recours des consultants

Les plaintes formulées par les consultants au coerks procédure de passation des
contrats de prestations intellectuelles sont soesnésl’examen de la commission chargée du
reglement des difféerends dans un délai de huit [@&)s a compter de la publication des
résultats provisoires dans la revue des marchdgpuba commission chargée du reglement
des différends est tenu de se prononcer dans wi a&lximum de quinze (15) jours a
compter de sa saisine.

La saisine de la commission chargée du reglemendifférends entraine la

suspension de la procédure d’attribution du contrat
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PIECE N°3 : DONNEES PARTICULIERES

DE LA DEMANDE DE PROPOSITIONS

Données particulieres de la demande de propositioms :

(Instructions concernant la demande de proposifions

Al

Objet de la demande de propostions
(indiquer I'objet) :

Financement : ijdiquer la source
financement)

d¢

A3

A5

Intrants fournis par l'autorité contractante au consultant :
Non

Oui (énumeérer les intrants)

A6

Nom du maitre d’ouvrage : (indiquer le nom du maitre d’ouvrape

Boite postale : (ndiquer la boite posta)e
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Adressee-mail : (indiquer I'adressg
Personne responsable des marchés :
Nom : (indiquer le nom du service ou de la direction canée)

Adresse complete BP Sisa: Ville

Tel :

Adresse e-mail :

A8 Les prestations similaires exécutées pendant 16%) dernieres années_
Al10 Le volume des prestations est estimé mois
Pour un délai maximum d’exécution de mois
All Régime fiscal et douanier :
droit commun
autre _ (texte légal annexé)
Al3 Délai de validité des propositions
Le delai de validité des propositions est d@ préciser)
Al4 Présentation des propositions

Un exemplaire original obligatoire
Nombre de copies :

a) remise main a main

b) par voie électronique

C) par courrier
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Al5 Date et heure de dépo6t des propositions
adresse lieu de réceptiap-------------------

au plus tard le (voir date de la lettre d’invitation a sdssmonner)
a heure, (heure locple

A22 Evaluation technique : pondération sur 100 poits de pourcentage au total:
a répatrtir selon les critéres d’évaluati@uivants:

A) Pts: expérience pertinente du consultamte@u d’études) et |

nombre de projets similaires au cours de rnigtes annéegntre 10 ef
15 point$

B) Pts: conformité du plan de travail et @enéthodologie proposes
aux termes de référencentre 20 et 40 points)

1) approche technigue et méthodologie (indiqueplasts)

2) plan de travail (indiquer les points)

3) organisation (indiquer les points)

(03] Pts: qualification et compétence du persbglé (entre 30 et 6
points)

(i) Qualifications et compétence du personn&lpdur la mission:

a) Chef d’équipe [Indiquerlespointq
b) [Indiquer le poste ou la disciplihe [Indiquerlespointg
¢) [Indiguer le poste ou la disciplihe [Indiquerlespointg
d) [Indiguer le poste ou la disciplihe [Indiquerlespointg
e) [Indiguer le poste ou la disciplihe [Indiquerlespointg

Total des points pour le critéere (i) : 3@ - 64

Le nombre de points attribués a chaque poste ciptire ci-dessus est déterminé en tenant
compte des trois sous-critéres suivants et dexpotages de pondération pertinents :

1) Qualifications générales infliqguer une pondération entre 20 et 30%
2) Pertinence avec la mission indiquer une pondération entre 50 et 60%
3) Expérience de la région et de la

langue infiquer une pondération entre 10 et 2D%

Pondération totale: 100%

(i)  Adéquation du programme de transfert de cossaices (formation) :

[Ne dépasse normalement pas 10 points. Lorsqueatesfert de connaissance est un élémjent
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particuliérement important de cette mission, plesl0 points peuvent étre attribués ; des squs-

criteres suivants peuvent étre

a) Pertinence du programme de formation indiguer les points
b) Modalité de formation et méthodologie indiquer les points
¢) Qualifications des experts et des formateurs indiduer les points

Total des points pour le critere (iv):  0F 1Q

Total des points pour les cinq critéres: 100
Le score techniqgue minimum T(s) requis pour étmmiacest : Pointsndiquer le nombre d¢
pointg
D) Pts : qualité de la propositi@aximum de 5 points)
Le score technique minimum requis pour étre adnsis. e point$

(indiquer le nombre de points)

A-22 Méthode de sélection
a) gualité-colt
i) t=0,70 f=0,30
ii) t=0,80 f=0,20
b) budget déterminé
c) moindre co(t
d) qualité technique
A-24 Evaluation des propositions financieres

Monnaie retenue pour la conversion en une seulenaien

Source du taux de change :

[Si la monnaie retenue pour la conversion en ungesenonnaie est une monnaie étrangere, indicn;uer

le nom d'une publication financiére a caractére emmational qui publie les taux de chan

quotidiennement, qui seront utilisés pour conveetir prix exprimés en monnaies étrangeres.

Date du taux de change :
[Retenir une date qui ne sera pas antérieure de pghivingt-huit (28) jours a la date limite de d&pd

des propositions, ni postérieure a la date initidlexpiration du délai de validité des offres.]
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Annexe aux données particulieres de la demande deopositions no

Description du marché ou contrat:

Annexe aux données particuliéres dia demande de propositions

IP-1

Description du contrat:
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PIECE N°4 : TERMES DE REFERENCE
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CANEVAS DE REDACTION DE TERMES DE REFERENCE

TDR POUR UNE MISSION DE (TITRE DE LA MISSION)

A — contexte de la mission

Apres une breve description du projet expliquerceiqui justifie la mission et le lien
avec les objectifs du projet ; quelle déficienadéconstatée ou quel probléme régler ?

B — Travaux antérieurs réalisés

Si des missions (études) antérieures ayant uralren la mission a commanditer ont
éte exécutées les rapeler sommairemet en donrmaobtelusions majeures et la localisation
de la documentation (rapport).

Indiquer également si la misson a un lien avc dssions en cours ou déja achevées
trés récement.

Toute information et rapport disponibles devronte édonnés pour faciliter la
compréhension et la recherche documentaire daitiéud sélectionner.

C — Obijectifs de la mission et résultats attendus

Développer les objectifs de la mission ainsi qerésultats attendus. Les objectifs de
la mission sont uniquement liés a la bonne exécypiar le titulaire des termes du contrat
alors que les résultats attendus sont relatifsrgpéict en aval de la mission (quel bénéfice va-
t-on tirer de I'exécution/application des recommetiwhs/conclusions du rapport du titulaire).

L’atteinte des objectif de la mission est de lapogsabilité du titulaire alors que
I'atteinte des résultats attendus est de la regiié partielle ou totale du client et de son
environnement (gouvernement, bénéficiaires, etc.)

D — Taches de I'expert (étendue de la mission)

Lister sommairement les taches a réaliser patukaitie ; ce n’est pas la peine de trop
détailler car il s’agit simplement au titulaire demprendre ce qui est attendu de lui. C’est lui
dans sa méthodologie (offre technique) qui dira roemt il va exécuter sa mission (s'il est
retenu).

Une estimation du nombre d’hommes-mois ou du budgelon la méthode de
sélection) sera donnée.

E — Profil recherché

L’expert devra étre un titulaire (individu ou firme.....qualification d’ordre général et
expérience dans le domaine de la mission ; la distpersonnel clé nécessaire pour exécuter
la mission devra étre donnée avec une précisiomé@ma pour :

a. Expérience et formation de base souhaitées :

33



b. qualités professionnelles requises

c. toute exigence importante et pertinente pour I'ekéa de la mission
(expérience en transfert de coaissance, expéroenoglieuou de la
langue).

F — Calendrier de travail prévisionnel

La durée totale pour les services du titulaireesiimée a (nombre de jours ou de mois
nécessaires pour exécuter la mission.

Le consultant sera recruté au plus tard le.......... poe entrée en service prévue

G — Rapports a fournir

Lister ici tous les raports a fournir par le comant ainsi que pour chacun la date
prévisionnelle en terme de caledrier pour leur téip8era pécisé si possible le format et le
nombre de copies pour les versions provisoiregfnitves.

H — Intrants fournis par le maitre d’ouvrage

Le malitre d'ouvrage a-t-il des informations (docuatsg personnel (homologue,
secrétaire) ou logistiques (veéhicules, bureau, payuents de bureau tels que ordinateur ou
machine a taper) a mettre a la disposition du dtard
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ACTE D' ENGAGEMENT DE LA PROPOSITION TECHNIQUE
[Lieu, daté
A : [Nom et adresse de l'autorité contratante

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, avons I'honneur de vous propossr services, a titre de
consultants, pourtifre des services de consultgntsonformément a votre demande de
propositions en date dddtg et a notre proposition. Nous vous soumettondgsmprésentes
notre proposition, qui comprend cette propositiechhique et une proposition financiere
sous enveloppe fermée separée.

Si les négociations ont lieu pendant la périodealilité de la proposition, c'est-a-dire
avant le (indiquer laatg, nous nous engageons a négocier sur la basergsonpel proposeé
ici. Notre proposition a pour nous force obligatoisous réserve des modifications résultant
de la négociation du contrat.

Nous savons que vous n’étes tenue/tenu d’accaptemne des propositions regues.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'assuranceatee considération distinguée.

Signature du représentant habilité :
Nom et titre du signataire :
Nom du Consultant :
Adresse :

1 En cas de Sélection fondé sur la qualité tectmiguproposition peut n’étre que technique etrésente formulation doit

étre modifiée en conséquence.
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PIECE N°6 : PROPOSITION
TECHNIQUE/FORMULAIRES-TYPES

37



T1

T2

T3

T4

T5

T6

T7

PROPOSITION TECHNIQUE / FORMULAIRES- TYPES

Références des consultants

Observations et suggestions du consultant suetenes de référence et sur les
données, services et installations devant étrafepar I’Autorité contractante

Descriptif de la méthodologie et du plan dedibproposés pour accomplir le mandat
Composition de I'équipe et responsabilités dersembres

Modéle decurriculum vitae(CV) pour le personnel spécialisé proposé

Calendrier du personnel clé

Programme de travail par activités
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FORMULAIRE T 1-REFERENCES DES CONSULTANTS

Services rendus pendant les (_n ) derniéres amsé
qui illustrent le mieux vos qualifications

A l'aide du formulaire ci-dessous, indiquez les seignements demandés pour chaque projet
pertinent que votre société a obtenu par contwit, en tant que seule société, soit comme l'un des
principaux partenaires d’'une association.

Nom du Projet : Pays :

Lieu : Personnel spécialisé fourni par votre
société (profils) :

Nom du Client: Nombre d’employés ayant participé fau
projet :

Adresse : Nombre de mois de travail ; durée [du
Projet :

Date de démarrage (mois/année) : Date d’achévefmerg/année) : Valeur approximative des services | (e

Francs CFA) :

Nom des consultants associés/partenaires éventuels Nombre de mois de travail de spécialistes
fournis par les consultants associés :

Nom et fonctions des responsables (Directeur/Coatelim du projet, Responsable de I'équipe) :

Description sommaire du projet :

Description des services effectivement rendus pae\personnel :
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Nom du consultant:

FORMULAIRE T 2 - OBSERVATIONS ET SUGGESTIONS DUCONSULTANT SUR LES
TERMES DE REFERENCE ET SUR LES DONNEES SERVICES ET INSTALLATIONS
DEVANT ETRE FOURNIS PAR L’A UTORITE CONTRACTANTE

Sur les termes de référence

1.

Sur les données, services et installations dewsmfdurnis parl’autorité contractante :

1.
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FORMULAIRE T 3- DESCRIPTION DE LA METHODOLOGIE , DU

PLAN DE TRAVAIL ET L 'ORGANISATION PROPOSES POUR ACCOMPLIR LA MISSION

(Dans le cas de projets trés simples ou de petitergure, l'autorité contractante omettra le tesie
italiques suivant).

(La conception technique, la méthodologie et lenpte travail sont les éléments essentiels de la
proposition technique. Il est suggéré de préselatgroposition technique (50 pages maximum, y c@anpr
les tableaux et graphiques) divisée en trois chepit

b)

a) Conception technique et méthodologie,
b) Plan de travail et
c) Organisation et personnel

Conception technigue et méthodologig@ans ce chapitre, il vous est suggéré d’expligler
maniére dont vous envisagez les objectifs de laiomida conception des services,la méthodologie
pour exécuter les activités et obtenir les réssltattendus et le détail de ceux-ci. Vous devez
mettre en relief les problémes a résoudre et leypdrtance et expliquer la conception technique
gue vous adopterez pour ce faire. Vous devez ar expliquer la méthodologie que vous avez
I'intention d’adopter et sa compatibilité avec lanception proposée.

Plan de travail Dans ce chapitre, vous proposerez les principaesvités que comprend la
mission,leur nature et durée, échelonnement etrriitgions, les jalons (y compris les
approbations intermédiaires de l'autorité contracta) et les dates de présentation des rapports.
Le plan de travail proposé doit étre compatible @lee conception technique et la méthodologie,
montrer que les termes de référence ont été comppguvent étre traduits en un plan de travail
pratiqgue. Une liste des documents finaux, y comfass rapports, croquis et tableaux qui
constituent le produit final doivent étre incluang ce chapitre. Le calendrier du personnel doit
étre compatible avec le programme de travail.

Organisation et personneDans ce chapitre, vous proposerez la structuréagtroposition de
votre équipe. Vous donnerez la liste des principdisciplines représentées, le nom de I'expert-clé
responsable et une liste du personnel techniqdéppui proposé.)
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FORMULAIRE T 4- COMPOSITION DE L 'EQUIPE ET RESPONSABILITES DE SES
MEMBRES

Personnel technique/de gestion

Nom Spécialisation Poste Attributions

Nom du consultant




FORMULAIRE T 5 - M ODELE DE CURRICULUM VITAE (CV)
DU PERSONNEL SPECIALISE PROPOSE

Poste :

Nom du consultant:

Nom de I'employé :

Profession :

Date de naissance :

Nombre d’années d’emploi par le Consultant : Nationalité :;

Affiliation a des associations/groupements profaasels :

Attributions spécifiques:

Principales qualifications :

[En un quart de page environ, donner un apercu degets de la formation et de I'expérience de I'ayglles plus utiles a
ses attributions dans le cadre de la mission. ladigle niveau des responsabilités exercées paelleilors de projets
antérieurs, en en précisant la date et le [jeu

Formation :

[En un quart de page environ, résumer les étudegewsitaires et autres études spécialisées de I'eygplen indiquant les
noms et adresses des écoles ou universités frémsemvec les dates de fréquentation, ainsi qudipédmes obtenufs

Expérience professionnelle :

[En une page environ, dresser la liste des emplascés par 'employé depuis la fin de ses étudesglie chronologique
inverse, en commencant par son poste actuel. Fragun, indiquer les dates, nom de I'employeure titu poste occupé et
lieu de travail. Pour les dix derniéres annéescBér en outre le type d’activité exercée et, Ie éahéant, le nom de clients
susceptibles de fournir des référenges

Langues:

[Indiquer, pour chacune, le niveau de connaissano@&diocre/moyen/ bon/excellent, en ce qui concéané&ngue
lue/écrite/ parlég

Attestation :



Je, soussigné, certifie, en toute conscience,@pieehseignements ci-dessus rendent fidélementteatep
ma situation, de mes qualifications et de mon d&pée.

Date :

[Signature de I'employé et du représentant habiliti consultant] Jour/mois/année

Nom de I'employé et du représentant habilité diusaltant :




FORMULAIRE T 6 - C ALENDRIER DU PERSONNEL CLE?

Mois (sous forme de diagramme & bartes)

Nom Poste 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Temps plein : Temps partiel :

Rapports a fournir :

Durée des activités :

Signature :

(Représentant habilité)

Nom :

Titre :

Adresse :

% pour le personnel-clé, les informations doivent étre données individuellement. Pour le personnel d'appui, les informations doivent étre données par
catégorie (par ex. : dessinateur, administratif, etc.)

® Les mois sont comptés a partir du début de la mission. Pour chaque agent indiquer séparément affectation au siége ou sur le terrain.



FORMULAIRE T 7 - PROGRAMME DE TRAVAIL PAR ACTIVITES
A. Description des activités

Mois (& compter du début de la missidn]

Activité® 1* 2 3F 4 5 6° 7 8° o° 100 | 11° | 12 N

B. Achévement et soumission des rapports

Description des rapports Date
1. Rapport initial ou d’établissement

2. Rapports d’avancement

3. Rapports provisoires

4. Rapports finaux

* La durée des activités doit étre représentée sous forme d’un graphique & barres

> Indiquer toutes les activités principales de la Mission, notamment la présentation des rapports (par ex. rapports de démarrage, intérimaire et final) et les
autres jalons, notamment les approbations de I'autorité contractante. Dans le cas de missions divisées en étapes, indiquer les activités, la présentation des

rapports et les jalons séparément pour chaque étape.



PIECE N°7 : MODELE D’ACTE
D'ENGAGEMENT — PROPOSITION
FINANCIERE



ACTE D’ E N GAG EM E NT DE LA PROPOSITION FINANCIERE

[Lieu, daté
A : [Nom et adresse l'autorité contractahte

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, avons I'honneur de vous propmseservices, a titre de consultants, pttre[
des services de consultagntonformément a votre Demande de propositionsata du flatd et a notre
Proposition (nos Propositions technique et finane}i&/ous trouverez ci-joint notre Proposition ficé&re
qui s’éléve ainontant en lettres et en chifffe€e montant est un montant net d’impéts, de dreitde
taxes, que nous avons estimés par ailleunsaifant(s) en lettres et en chiffres

Notre Proposition financiére a pour nous force gdibire, sous réserve des modifications résultariad
négociation du Contrat, jusqu’'a I'expiration dualée validité de la Proposition, c'est-a-dire juaga
date indiquée dans les Données particulieres derteande de propsitions.

Nous savons que vous n’étes pas tenue/tenu diec@mrune des propositions recues.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'assurancaatee considération distinguée.

Signature du représentant habilité :
Nom et titre du signataire :
Nom du Consultant :
Adresse :



PIECE N°8 : ETAT RECAPITULATIF DES
COUTS ET VENTILATION DES COUTS
FORMULAIRES-TYPES



F1

F2

F3

F4

F5

ETAT RECAPITULATIF DES COUTS
ET VENTILATION DES COUTS
FORMULAIRES -TYPES

Etat récapitulatif des codts

Ventilation des colts par activité

Ventilation de la rémunération (honoraires) gaivité
Frais remboursables par activité

Ventilation des taux fixes



F1 - ETAT RECAPITULATIF DES COUTS
(REGIME FISCAL DE DROIT COMMUN )

Colts Francs CFA Montant(s)

Rémunération (Honoraires)
Frais remboursables
Sous-total (hors TVA)
TVA (18%)

Montant total TTC de la Proposition financiére

Arrété I'état récapitulatif des prix a la somme:de
- (indiquer le montant hors TVA en chiffres et emds}t
- (indiquer le montant de la TVA en chiffres et etrdet

- (indiquer le montant total TTC en chiffres et ertrés

Date et signature du consultant



F1 - ETAT RECAPITULATIF DES COUTS
(AUTRE REGIME )

Colts Monnai Montant(s)

Rémunération (Honoraires)
Frais remboursables
Sous-total (hors HTHD)

Montant des taxes et droits divers

Montant total TTC de la Proposition financiere
(y compris TVA au taux de 18%)

Arrété I'état récapitulatif des colts & la sommé:de

- (indiguer montant hors taxes, hors douanes en elsift en lettrgs
- (indiquer montant des droits de portes en chiféesn lettres

- (indiquer montant hors TVA en chiffres et en lejtres

- (indiquer montant de la TVA en chiffres et en Igjtre

- (indiquer montant total TTC en chiffres et en ledfre

Date et signature du consultant

® Indiquer le nom de la devise

" Indiquer les co(ts totaux nets d'impdts locaux que I'autorité contractante doit payer dans la devise indiquée. Ces totaux doivent correspondre & la somme
des totaux partiels indiqués dans le formulaire F3 présenté dans la proposition



F2. VENTILATION DES COUTS PAR ACTIVITE 2

Activité :

Composantes du co(t Montant(s) Francs CFA — hgesta

Rémunération (Honoraires)

Frais remboursables

Sous-total

Nom du consultant

® Le formulaire F2 doit étre complété pour la totalité de la mission au moins. Dans certains cas, certaines des activités requiérent des modalités de facturation
et de paiement différentes (par ex. lorsque la mission est divisée en étapes qui comportent chacune un échéancier différent) ; le consultant complétera un

Formulaire différent pour chaque groupe d’activités. Le total des totaux partiels de tous les formulaires F2 doit correspondre au co(t total de la proposition
financiere indiqué sur le formulaire F1.



F3 - VENTILATION DE LA REMUNERATION (HONORAIRES) PAR ACTIVITE °

Activité :

Temps de travail en Prix unitaire Montant

Nom*° Posté? (hommes/mois§f (Taux mensuely (Hors taxes)

Nom du consultant

% Le formulaire F3 doit &tre rempli pour chacun des formulaires F2 fournis.

1% Le personnel professionnel doit é&tre indiqué individuellement, le personnel d’appui doit étre indiqué par chaque catégorie (par ex. dessinateur,
administratif).

! Les postes du personnel professionnel doivent correspondre a ceux indiqués dans le formulaire T4
2 Indiquer séparément pour le travail au siége et sur le terrain, le total de personnel prévu pour exécuter I'activité ou I'étape figurant sur le formulaire

13 Indiquer séparément le taux de personnel/mois pour le travail au siege et sur le terrain



F4 - FRAIS REMBOURSABLES PAR ACTIVITE

Activité :
N° Descriptior® Unité Quantité Co(t unitaire Montant total
(F. CFA)® (F. CFA) hors taxe$
Déplacements internationafix
Frais de voyage nationaux par voyage
Indemnité de subsistance et logement
. . - . par voyage
Frais de transport locaux (Location véhicules,sasarburant...)
Matériel, logiciels, ordinateurs par jour

Formation du personnel de l'autorité contractinte
Essais laboratoires

Plans, reproduction de rapports

Location de bureaux

Frais de communication (téléphone, télex, télégrajnm
Enquétes, investigations sur le terrain

Contrats sous traitants

Total général

4 Le formulaire F4 doit étre complété le cas échéant pour chaque formulaire F2 fourni.

Nom du consultant

!> Supprimer les postes sans objet ou ajouter d’autres postes conformément aux Données particuliéres

'® Indiquer le cot unitaire

" Indiquer le colt de chaque poste remboursable dans la colonne correspondante. Colt = colt unitaire x quantité

'8 Indiquer la route de chaque déplacement et s'il s’agit d’un aller simple ou d’'un aller-retour

9 Seulement dans le cas ot la formation est un élément essentiel conformément a la définition des termes de référence




F5 - Ventilation des Taux Fixes Convenus dans le Contrate Consultants

Nous confirmons que salaires de base et indemmigégionnés dans le tableau ci-dessous sont

effectivement réglés aux experts.

(Exprimé enindiquer la monnaip

Nom | Poste| Salaire de baseCharges Frais Total Marge Indemnités de| Taux forfaitaire Taux
par sociale$ | générauk | partiel | bénéficiairé | mission/expat.| convenu par | forfaitaire
mois/jour/heure mois/jour/heure] convend
ouvrable ouvrable
(@) (b) (€) (d) (e) (f) )] (h)
etc.
1 Exprimé en pourcentage de (a).
2 Exprimé en pourcentage de (d).
Représentant habilité Date

Nom :

Titre :




PIECE N°9 : CAHIER DES CLAUSES
ADMINISTRATIVES PARTICULIERES
(C.C.A.P)



CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES PO UR
CONTRAT REMUNERE A TEMPS PASSE

Les présentes clauses administratives particul@awpletent ou précisent celles du cahier des
clauses administratives générales relatif aux néarcle prestations intellectuelles en vigueur ;
dans le cas ou les dispositions se contredirdientlispositions ci aprés prévaudront sur celles
des clauses administratives générales

Articles du
CCAG
Articles Clausesdifiées modifiés ou
chronologiques complétés
du CCAP

Définition et obligation générales des parties caractantes
L’autorité contractante(préciser le nom et I'adresse complete
Maitre d’ouvrage : (préciser le nom et I'adresse complete 2

1 Maitre d’ouvrage délégue: (préciser le nom et l'adresse
completg

Titulaire du marché (préciser le nom et 'adresse complete

Pieces contractuelles

le contrat

les actes d’engagement;

les termes de référence ;

le cahier des clauses administratives particuli@CeS.A.P) ;
2 le cahier des clauses administratives généralelicables aux 4
marchés publics de prestations intellectuelles (€@&.P.1.) ;
les annexes.

En cas de contradiction ou de différence entre péxes
constitutives du marché, ces pieces prévalent Hdartse dans
lequel elles sont énumérées ci-dessus

3 Protection de la main d’osuvre et conditions de tramil 9

Les modalités d’application des conditions de mtiaia de lal
main d’'ceuvre et des conditions de travail sont les




suivantega préciser s’il y a lieu)

Modalités de reglement

Les montants en dévises et en francs CFA a negpassié sont
-Montant en francs CF4préciser le montant a ne dépasser)
-Montant en dévise@préciser le montant a ne pas depasser)

Les paiement en dévises seront effectués dans temaies
suivantegpréciser les monnaies de paiement)

19

Frais remboursables
» Les frais remboursables sont les suivaf@préciser)

e Lalimite de poids admise pour les bagages est de :

20

Modalités de facturation et de paiement

les conditions d’entrée en vigeur du contratt $es suivantes
(préciser les conditions)

le taux de I'avance de demarrage(agiréciser)

la période de présentation des pieces justifiesti pour
paiement es{préciser la périodg:

les paiements effectués pour le compte du tiulaieront
effectués au compt@ préciser )ouvert a Qréciser
nom de la banque&du nom ded préciser)

U7

21

Pénalités pour retard

Le taux retenu pour le calcul des pénalités agiréciser):

26

Utilisation des résultat<° :

0 Choisir I'une des options selon la nature de la prestation




L’option A est applicable

L’option B est applicable

Brevets
Le délai de dep6t de demande de brevet au budkames, les pays

de TUEMOA ou a I'étranger est dda préciser s'il y a lieu)

Cas de resiliation

Le pourcentage appliqué a la partie du marchééesil titre de
l'indemnité due est d&(preciser)

Récapitulatif des articles du CCAG modifiés




CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES PO UR

CONTRAT REMUNERE AU FORFAIT

Les présentes clauses administratives particuliévegplétent ou précisent celles du

cahier des clauses administratives généralesfralatimarchés de prestations intellectuelles

en vigueur ; dans le cas ou les dispositions sdraediraient, les dispositions ci apres

prévaudront sur celles des clauses administragjgeérales

Articles
chronologiques
du CCAP

Clausesdifiées

Articles du
CCAG
modifiés ou

complétés

Parties au contrat
L’autorité contractantépréciser le nom et 'adresse complets
Maitre d’ouvrage : (préciser le nom et I'adresse complete

Maitre d’ouvrage délégué: (préciser le nom et l'adress
completg

Personne responsables du march@préciser le nom €
I'adresse complete

—

e

Piéces contractuelles

le contrat

I'acte d’engagement;

les termes de référence ;

le cahier des clauses administratives particuli@ZeS.A.P) ;
le cahier des clauses administratives généralelicables aux
marchés publics de prestations intellectuelles (£&.P.1.) ;
les annexes.

En cas de contradiction ou de différence entre peces
constitutives du marché, ces piéces prévalent Harthe dans
lequel elles sont énumeérées ci-dessus

Protection de la main d’'ceuvre et conditions de traail

Les modalités d’application des conditions de mtaia de lal
main d’'ceuvre et des conditions de travail sont
suivantega préciser s’il y a lieu)

les




Modalités de reglement 19

- le montant payable en dévise gatprécise) 19.1
- le montant payable en FCFA ¢st préciser)
Le calendrier de paiement des somme dues au rgulai 19.2
est:

e Vingt (20) pour cent du montant du contrat sercrns&s au
démarrage des prestations sur présentation d'arentig
bancaire a premiére demande d'égal montant.

e (tant pour centdu montant du contrat seront versés au moment
de la soumission d'un rapport initial.

e (tant pour centdu montant du contrat seront versés
moment de la soumission du rapport intermédiaire.

e (tant pour centldu Montant du Contrat seront versés| au
moment de la soumission du projet de rapport final.

* (tant pour centdu Montant du Contrat seront versés lors
de 'approbation du rapport final.

La main levée de la garantieda&re sera libérée
lorsque le montant total des paiements aura afteint
guatre vingt (80) pour cent du montant du Contrat.

NB : cet article devra étre adapté pour chaque camntr
Frais remboursables 20
» Les frais remboursables sont les suivaf@préciser)
e Lalimite de poids admise pour les bagages est de :
Pénalités pour retard
Le taux retenu pour le calcul des pénalitég pstcisel: 26




Utilisation des résultats? :

L’option A est applicable 32
L’option B est applicable

Brevets 40
Le délai de dep6t de demande de brevet au budkdams, les pays

de TUEMOA ou a I'étranger est déa préciser s’il y a lieu)

Résiliation du fait de I'autorité contractante 49

Le pourcentage appliqué a la partie du marchééesl titre de

l'indemnité due est d@ préciser)

Récapitulatif des articles du CCAG modifiés

%L Choisir I'une des options selon la nature de la prestation




PIECE N°10 : MODELES DE CONTRAT



MODELE DE CONTRAT TYPE
REMUNERE

AU TEMPS PASSE



(Entéte Ministére/Autorité contractante)

BURKINA FASO

CONTRAT N° /

Suivant {ndiquer référence du mode passation du contrat :
Demande de Propositions ou gré a)gré

TITULAIRE :

DELAI D’EXECUTION

MONTANT :

FINANCEMENT :

APPROUVE LE :

NOTIFIE LE :

(indiquer obje}

(indiquer titulaire)

(indiquer déla)

(indiquer montant en chiffres et en letires

(indiquer financement




ENTRE

Le (indiquer le nom et le titre de I'autorité contracta) agissant au nom et pour le compte du Burkina
Faso, désigné au présent contrat par le terme erifutontractante ».

D'UNE PART,

ET

Monsieur Nom de la personne physique et titre) Directeur Gallin@gissant au nom et pour le compteiddiquer
prestatairg domicili€ée a lfeu ) (indiquer adressg inscrit au Registre de commerce ki (du registr¢ sous le
(indiquer numéro du registre de commgrcet désigné au présent contrat par le termeutalrié ».

D'AUTRE PART

IL A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :

1. Le présent contrat a pour objet (a compléter)
2. Le délai d’exécution du contrat est de (a comp)éter

3. Les documents suivants sont considérés et intégpEmme
faisant partie intégrante du présent contrat, dardre de
priorité ci-dessous :

- l'acte d’engagement ;

- les termes de référence ;



- le cahier des clauses administratives paréoedi (CCAP )

- le cahier des clauses administratives généraldgaples aux marchés publics de
prestations intellectuelles (C.C.A.G.P.l) ;

- les annexes
Annexe A: Description des services
Annexe B: Obligations en matiére de rapports
Annexe C: Personnel et Sous-traitants-Heures daitidu personnel clé
Annexe D: Estimatif de colt en devises (s'il yau)ie
Annexe E: Estimatif de co(t en F CFA
Annexe F: Devoirs de I'autorité contractante
Annexe G:Garantie de restitution de I'avance forfaitaire

Le montant du marché est de (a compléter)

En contrepartie des paiements a effectuer parofaétcontractante au titulaire, dans les
conditions indiquées dans le CCAP, le titulairengage par les présentes, a exécuter le
marché conformément aux dispositions du contrat.

I'autorité contractante s’engage par les présemfasyer au titulaire a titre de rétribution
pour I'exécution du marché, les sommes prévues archd aux échéances et de la
maniere qu sont indiquées dans le CCAP.

Les paiements seront effectués sur le compte Nortgléter) ouvert par le titulaire a la
banque (& compléter) sous l'intitulé (a compléter).

EN FOI DE QUOI, les parties contractantes ont apdesrs signatures respectives
sur le présent acte, les jours et an ci-dessoutionegs.

Signatures

Le titulaire L’autorité d’approbation

Lieu et date Lieu et date



ANNEXES AU CONTRAT A REMUNERATION AU TEMPS PASSE

Annexe A. Description des Services

Note : Cette Annexe comprend les termes de référenceitidgficonvenus par 'autorité
contractante et le titulaire pendant les négociatidechniques, les dates d’achevement des
différentes taches; le lieu d’exécution des diffiéze taches; les taches spécifiques devant
étre approuveées par l'autorité contractante etc.

Annexe B. Rapports

Note : Indiquer format, fréquence, contenu des rappopstsonnes deésignées pour les
recevoir, dates de présentation, etc. Si aucun oappe doit étre présenté, porter ici la
mention “Sans objet.”

ANNEXE C. Personnel clé et Sous-traitants — Horairelu personnel clé.
Note : Porter sous:

C-1 Titres [et noms, si possible], descriptiogtalllée des taches et qualifications
minimales

du personnel clé étranger appelé a travailler aurlBna Faso, nombre de mois de
travail par individu.

C-2 Idem pour le personnel clé local.
C-3 Idem pour le personnel clé appelé a travaidardehors du Burkina Faso.
C-4 Liste des sous-traitants approuves (s’ils stph connus); fournir les mémes

informations que celles requises pour C-1, G-2-8.
Indiquer I'horaire du personnel clé ; la durée desyages a destination et en provenance du
Burkina Faso pour le personnel étranger ; le cakémt, le droit a paiement au titre des
heures supplémentaires, de congé de maladie, dgspatc.

ANNEXE D. ESTIMATION DES COUTS EN DEVISES (s'il y a lieu)

Indiquer ci-apres les estimations des colts ensgsvi

1. (@) Taux mensuels pour le personnel étrangers@el clé et autres membres du
Personnel)



(b)

Taux mensuels pour le personnel local (persbrie et autres membres du
personnel).

Dépenses remboursables (les dépenses non appkaddileent Etre supprimées ;
d’autres dépenses peuvent étre ajoutées) :

@)

(b)

(€)

Une indemnité journaliere (per diem) verséehaaun des membres du personnel
étranger ou local pour chaque journée au coursatpiklle il sera absent du siege
et se trouvera a I'extérieur du Burkina Faso.

Transport aérien pour le personnel étranger :
(i) le colt des voyages internationaux du persorgtehnger en utilisant les
moyens de transport les mieux appropriés et péanéraire le plus direct aller-
retour ; en cas de voyage aérien, ce voyage steieg en classe inférieure a la
premiére classe ;

(i) pour tout personnel étranger passant vingt-jga(24) mois ou plus
consécutifs au Burkina Faso, un voyage aller-reteena remboursé pour chaque
mission de vingt-quatre mois (24) effectuée au iBarkaso. Ce personnel n'aura
droit a ce voyage supplémentaire que si, lors deretour au Burkina Faso, il

demeure engagé sur le Projet pour au moins six@}¥ consecutifs..

Frais de voyage divers

le montant unitaire par voyage aller-retour audide frais de voyage divers tels que
les dépenses de transfert a destination et en ppnee des aéroports, taxes
d’aéroport, frais de passeport, de visa, de pemeiyoyage, de vaccinations, etc.

(d)

(e)

(f)

(9)

(h)

Communications internationales :le colt des comgaitiuns (a I'exception des
communications faites a partir du Burkina Faso)s@inablement requises par
le consultant pour I'exécution des prestations ;

les frais d’impression, de reproduction et d’expiéai des documents, rapports,
plans, etc.

Les frais d’achat, de transport et de manutenties dquipements, instruments,
matériels et fournitures nécessaire a I'exécuties grestations, devant étre
importés par le consultant et payés par I'autod@ntractante (y compris le
transport a destination du pays de l'autorité cautante).

Les frais de transport des effets personnels.

Les frais de programmation, d’utilisation d’ordiratrs, et de communications
entre ordinateurs qui sont nécessaires a I'exécuties prestations.



() Les frais d’essai en laboratoire des matériels, eéesais sur modéle et des
autres prestations techniques qui ont été autoriseédemandés par I'autorité
contractante.

() Le colt en devises des contrats de sous-traita@écessaires a I'exécution des
prestations et approuvés par écrit par 'autori@ntractante

(k) Les frais de formation du personnel de l'autoriti@tractante a I'extérieur du
Burkina Faso, si la formation est un élément esskdé la mission, spécifié en
tant que tels dans les termes de référence.

() Le colt des postes non couverts ci-dessus maisgesuilépenses necessaires a
I'exécution des Prestations, sous réserve de I'apation préalable écrite de
I'autorité contractante.

Annexe e - Estimation des Couts en FCFA
Note : Indiquer ci-apres les estimations des cefit§ CFA
1. Taux mensuels pour le personnel local (personmeéthutre)

2. Dépenses remboursables (les postes sans objets &timinés et d'autres
peuvent étre ajoutés)

(@) Les per diem au titre des indemnités de subsistdu personnel engage
a court terme:

() une indemnité de subsistance en FCFA équitalen

- par jour plus I'estimatif du total, pour chacpgent
du personnel étranger engagé a court terme (c.-dedt le
séjour dans le pays de I'autorité contractanteiefirieur a
moins de douze(12) mois conseécutifs) pour les grsmi
guatre-vingt-dix (90) jours pendant lesquels cetragse
trouve au Burkina Faso;

(il) une indemnité de subsistance en FCFA équitalen
.......... par jour, plus I'estimatif du total, pour chacagent
du personnel étranger engagé a court terme pouguba
jour aprés les premier quatre-vingt-dix jours pentla
lesquels cet agent se trouve au Burkina Faso.

(b) Une indemnité de subsistance pour chacun destagiu personnel
étranger engagé a long terme (douze (12) mois comi$g ou plus) au
Burkina Faso en plus de I'estimatif du total.

(c) Le codt des transports locaux.

(d) Le codt des postes suivants acquis localenespiace de bureaux,
installations des campements, services aux camgsnsenvices sous-traités,



analyses de sols, location d'équipements, fourestuservices publics et frais
de communications encourus au Burkina Faso dansdsure ou ils sont
indispensables a I'exécution de la mission.

(e) Le codt des équipements, matériels et foustacquis localement au
Burkina Faso.

(f) Le colt en FCFA de tout contrat de sous-traitanequis pour l'exécution
de la mission et approuve par écrit par I'autorg@ntractante.

(9) Le codt de la formation du personnel de l'aittocontractante au
Burkina Faso si la formation est un élément essedg la mission
conformément aux Termes de référence.

(h) Le codt de tout poste non énuméreé ci-dessus daait peut avoir besoin le
consultant dans le cadre de I'exécution de sa onssi accepté par écrit par
l'autorité contractante.

Annexe F — Obligations du client
NOTE: Indiquer sous :

F-1 Les services, installations et biens devant étre anla disposition du titulaire par le
autorité contactante.

F-2 Le Personnel de contrepartie et d’appui dewv&nt mis a la disposition du titulair par le
autorité contractante.

ANNEXE G. GARANTIE DE RESTITUTION DE L’AVANCE FORFA ITAIRE



MODELE DE CONTRAT TYPE
REMUNERE

AU FORFAIT



(Entéte Ministére/Autorité contractante)

BURKINA FASO

CONTRAT N° /

Suivant {ndiquer référence du mode passation du contrat :
Demande de Propositions ou gré a)gré

TITULAIRE :

DELAI D’EXECUTION

MONTANT :

FINANCEMENT :

APPROUVE LE :

NOTIFIE LE :

(indiquer obje}

(indiquer titulaire)

(indiquer déla)

(indiquer montant en chiffres et en letires

(indiquer financement




ENTRE

Le (indiquer le nom et le titre de l'autorité contraata) agissant au nom et pour le compte du Burkina
Faso, désigné au présent contrat par le terme erifutontractante ».

D'UNE PART,

ET

Monsieur Nom de la personne physique et titre) Directeur Galn@gissant au nom et pour le compteiddiquer
prestatairg domiciliée a ifeu) (indiquer adressg inscrit au Registre de commerce tkeu (du registrg sous le
(indiquer numéro du registre de comméicet désigné au présent contrat par le termeudalrié ».

D'AUTRE PART

IL A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :

1 Le présent contrat a pour objet (a compléter)
2. Le délai d’exécution du contrat est de (a comp)éter

2 Les documents suivants sont considérés et intégpo&imme faisant partie intégrante
du présent contrat, dans I'ordre de priorité cisoes :

- l'acte d’engagement ;
- les termes de référence ;
- le CCAP

- le cahier des clauses administratives généraldgcaples aux marchés publics de
prestations intellectuelles (C.C.A.G.P.I).



- Annexes
Annexe A. Description des Prestations
Annexe B. Rapports
Annexe C. Personnel Clé et Sous-traitants
Annexe D. Ventilation du Prix du Contrat en Devise&'il y a lieu)
Annexe E. Ventilation du Prix du Contrat en FCFA
Annexe F. Services et Installations Fournisljaartorité contractante
Annexe GGarantie de restitution de I'avance forfaitaire
4.  Le montant du marché est de (a compléter)

8. En contrepartie des paiements a effectuer parofaétcontractante au titulaire, dans les
conditions indiquées dans le CCAP, le titulairengage par les présentes, a exécuter le
marché conformément aux dispositions du marché.

9. lautorité contractante s’engage par les présenfsyer au titulaire a titre de rétribution
pour I'exécution du contrat, les sommes prévuesnauwché aux échéances et de la
maniere qu sont indiquées dans le CCAP.

10. Les paiements seront effectués sur le compte Morfgpléter) ouvert par le titulaire a la
banque (& compléter) sous l'intitulé (a compléter).
EN FOI DE QUOI, les parties contractantes ont apdesrs signatures respectives
sur le présent acte, les jours et an ci-dessoutionegs.

Signatures

Le titulaire L’autorité d’approbation

lieu et date Lieu et date



ANNEXES AU CONTRAT REMUNERE
AU FORFAIT

Annexe A. Description des Prestations



Note : Décrire de maniere détaillée les Prestations arriau les dates d’achevement des
différentes taches; le lieu d’exécution des difiées taches; les taches spécifiques qui
doivent étre approuvées par l'autorité contractarate.

Annexe B. Rapports

Note : Indiquer le format, la fréquence, le contenu,dases de remise, les destinataires des
rapports, etc.

Annexe C. Personnel Clé et Sous-traitants

Note : Porter sous:

C-1 Les titres [et noms, si possible], une desmiptiétaillée des taches et qualifications
minimales du personnel clé étranger appelé a tildaraau Burkina Faso et I'estimatif
du nombre de mois de travail de chacun d’entre eux.

C-2 Les mémes informations qu’en C-1 pour le parsbétranger clé appelé a travailler
en dehors du Burkina Faso.

C-3 La liste des Sous-traitants approuveés (s’ilstsi®ja connus); les mémes informations
sur leur Personnel qu’en C-1 ou C-2.

C-4 Les mémes informations qu’en C-1 pour le Parsbalé local.

ANNEXE D. VENTILATION DU PRIX DU CONTRAT EN DEVISES (s’il y a lieu)

Note : Indiquer ci-apres les éléments de colts retenusfiprg la partie en devises du prix
forfaitaire:

1. Taux mensuels du personnel (personnel clé etsaaiembres du personnel).
2. Dépenses remboursables.

La présente Annexe servira exclusivement a détertarrémunération d’éventuels services
additionnels.

Annexe E - Ventilation du Prix du Contrat en FCFA
Note : Indiquer ci-apres les éléments de colt nesgrour ventiler la partie en FCFA.

1. Taux mensuels du personnel (personnel clé et aotessbres
du personnel)
2. Dépenses remboursables



La présente Annexe servira exclusivement a déternarrémunération d'éventuels services
additionnels.

Annexe F. Services et Installations Fournis par |I€lient

Note : Indiquer ci-dessous les services et indtalfs devant étre fournis au titulaire par
l'autorité contractante.

ANNEXE G. garantie de restitution de I'avance forfataire



PIECE N°11 : MODELE DE
CAUTIONNEMENT D’AVANCE

Modele de garantie de restitution de I'avance forfaaire

A: [nom et adresse de l'autorité contractante]



[titre du contrat]

Conformément aux stipulations du contrat susmen#égnom et adresse du titulairerf{Ci-apres
dénommé “le titulaire”) déposera aupres[aen de l'autorité contractanteline garanti€ d’une
banque, d'un établissement financier agréé ou d'umguelle de micro financg ayant pour objet de
garantir une exeécution correcte et loyale de sdigailons, conformément aux dispositions
dudit contrat, et s’élevant[aontant de la garantie en chiffres et en lettlesmontant représentera tant
pour cent du montant du marché et sera libellé ERA .

Nous, ( banque, établissement financier agréé ou mutudiie micro financg) conformément aux
instructions du titulaire, convenons de facon irttbonnelle et irrévocable de garantir, en
tant qu’obligataire principal et pas seulementasm tjue garant, le paiemerham de l'autorité
contractante] & premiere demande sans droit d’objection de nodre et sans sa premiere

réclamation préalable au titulaire, d'un montantdé&passant pagnontant de la garantie en
chiffres et en lettres; Imontant représentera tant pour cent du montant drchré et sera libellé en FCFA.

Nous convenons en outre qu'aucun changement otifamldiaucune autre modification aux
conditions du contrat ou des prestations devaptétécutés au titre dudit contrat, ou a I'un
des documents du contrat qui peut étre établi @minede 'autorité contractantegt le titulaire,
ne nous libérera d’'une obligation quelconque nawsmbant en vertu de la présente
garantie, et nous renongons par la présente atification de toute modification, additif ou
changement.

Cette garantie sera automatiquement réduite a dneuoence au fur et a mesure de
limputation de I'avance sur les acomptes et restalable a partir de la date de I'avance
dans le cadre du contrat jusqu’a ce (uen de l'autorité contractantefecoive la totalité du
remboursement du méme montant du titulaire.

SIGNATURE et authentification du signataire:
Nom du garant
Adresse

Date

Cachet du garant




